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ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.486-P, DE 1° DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigdo que lhe
confere o art. 78, inciso VI, da Constituicdo Estadual, c/c o disposto no
art. 81, § 1°, inciso |, da Lei Complementar n° 164/2006,
CONSIDERANDO, o aditivo Termo de Cooperagéo Técnica n® 017/2020/
SECC, celebrado entre o Estado do Acre e o Municipio de Mancio Lima,
bem como, a documentagéo instruida nos autos do processo SEI n°
4002.008447.00351/2022-74,

RESOLVE:

Art. 1° Agregar o servidor 3° SARGENTO PM TASSIS ROCHADE SENA,
do Quadro de Pessoal da Policia Militar do Estado do Acre — PMAC, e
coloca-lo a disposigao da Prefeitura Municipal de Mancio Lima, até 31
de dezembro de 2022, com 6nus para o Estado do Acre.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio Branco-Acre, 1° de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do
Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.564-P, DE 14 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigao que lhe
confere o art. 78, inciso Il, da Constituicdo Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear MARCIO LUIZ PAIVA DE LIMA para exercer o cargo de
Secretario de Estado de Empreendedorismo e Turismo.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio Branco-Acre, 14 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do
Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.566-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigao que lhe
confere o art. 78, inciso VI da Constituigdo Estadual, e
CONSIDERANDO a solicitagdo contida OFICIO N° 1309/2022/SEAS-
DHM da Secretaria de Estado de Assisténcia Social, dos Direitos Hu-
manos e de Politicas para as Mulheres, nos autos do Processo SEI n°
0860.013081.00013/2022-43,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear, em substituicido, membro do Conselho Estadual dos
Direitos da Pessoa Idosa, de que trata o Decreto n® 10.884, de 22 de
dezembro de 2021, conforme abaixo discriminado:

| — pela Secretaria de Estado de Justica e Seguranga Publica - SEJUSP:

a) Titular: Josemar Moreira Portes;

b) Suplente: Jarlen Alexandre Martins Rodrigues.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, com
efeitos a contar do dia 8 de junho de 2022.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do
Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.568-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigao que lhe
confere o art. 78, inciso VI, da Constituigdo Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Designar ANA PAULA MACEDO DE LACERDA, Diretora, para
responder pela Controladoria Geral do Estado, durante o periodo de
20 & 24 de junho de 2022, em virtude da auséncia do titular da pasta.
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do
Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.569-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigao que lhe
confere o art. 78, inciso VI da Constituicdo Estadual, e
CONSIDERANDO a solicitagdo contida OFICIO N° 4093/2022/SESA-
CRE, 4176/2022/SESACRE e 3763/2022/SESACRE da Secretaria
de Estado de Saude - SESACRE, nos autos dos Processos SEI n°
0019.008609.00071/2022-44, n° 0019.008609.00079/2022-19 e n°
0019.008609.00066/2022-31,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear, em substituicdo, membros do Conselho Estadual de
Saude do Acre, de que trata o Decreto n® 9.761, de 9 de agosto de 2021,
conforme abaixo discriminado:

| — pela Universidade Federal do Acre — UFAC:

a)Titular: Cleber Ronald Inacio dos Santos.

Il — pelo Sindicato dos Médicos do Estado do Acre — SINDMED:

a) Titular: Gilson Lima de Carvalho;

b) Suplente: Rodrigo Prado Santiago.

11l — pela Associagéo dos Diabéticos do Acre — ADAC:

a) Titular: Marcio de Oliveira Monte.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do
Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre
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ESTADO DO ACRE

DECRETO N° 1.570-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso das atribuigcbes que lhe confere o art. 78, inciso VI, da Constituicéo Estadual, e
CONSIDERANDO a solicitagdo contida no OFICIO N° 219/2022/IMC e no OFICIO N° 263/2022/IMC do Instituto de Mudangas Climaticas e Regu-
lagdo de Servigos Ambientais, nos autos do Processo 0853.012621.00153/2022-93,

DECRETA:

Art. 1° Nomear, em substituigdo, membros da Comissédo Estadual de Validagdo e Acompanhamento — CEVA do Sistema Estadual de Incentivo a
Servicos Ambientais - SISA, de que trata o Decreto n° 10.279, de 14 de outubro de 2021, conforme abaixo discriminado:

| — pela Secretaria de Estado de Produgéo e Agronegdcio — SEPA:

a) Suplente: Ellen Albuguerque Abud.

Il — pela Fundagéo de Tecnologia do Acre — FUNTAC:

a) Titular: Missara Martins Guimaréaes Oliveira;

b) Suplente: Alriberto Dourado Ferreira.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.571-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigao que lhe confere o art. 78, inciso IV e VI, da Constituicdo Estadual, e tendo em vista
o disposto no art. 24 da Lei n° 1.908, de 31 de julho de 2007, que trata da composigdo do Conselho Diretor do Fundo Penitenciario do Estado do
Acre — FUNPENACRE;

RESOLVE:

Art. 1° Nomear para compor o Conselho Diretor do Fundo Penitenciario do Estado do Acre — FUNPENACRE, para o biénio 2022/2024 os membros
abaixo relacionados:

| — Presidente do IAPEN/AC, na qualidade de Presidente do Conselho:

a) Glauber Feitoza Maia;

Il — Gerentes do IAPEN/AC, na qualidade de Membros:

a) Titular: Getulio Regio de Oliveira Filho;

b) Suplente: Erik Mauricio Leite da Costa;

c) Titular: Marcelo Lopes da Silva;

d) Suplente: Eliton Cavalcante da Silva;

e) Titular: Airton Oliveira dos Santos;

f) Suplente: Paulo Renato Noronha Dantas;

11l — Diretor de Unidade Penal do IAPEN/AC, na qualidade de Membro:

a) Titular: Leandro do Nascimento Rocha;

b) Suplente: Helio de Souza Lima.

Art. 2° O mandato dos membros ora nomeados, bem como seus respectivos suplentes, tem a duragédo de 2 (dois) anos, sendo admissivel a sua
recondugéo por igual periodo.

Art. 3° As reunides e as deliberagdes tomadas pelo Conselho Diretor se daréo na forma da Lei Estadual n° 1.908, de 31 de julho de 2007.

Art. 4° Os membros suplentes substituirdo os titulares em hipétese de afastamento, auséncia ou impedimento.

Art. 5° Revogar o Decreto n° 5.930 de 11 de maio de 2020.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor a partir de sua publicagao, com efeitos a contar de 4 de janeiro de 2022.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.572-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigdo que Ihe confere o art. 78, inciso VI, da Constituicdo Estadual, e tendo em vista o
disposto no artigo 81, § 1°, inciso |, da Lei Complementar n°® 164, de 3 de julho de 2006,

RESOLVE:

Art. 1° Agregar a Secretaria de Estado de Justiga e Seguranga Publica — SEJUSP, o 1° TENENTE BM DYEGO RIBEIRO DA SILVA VIEIRA, matri-
cula 9376844-2, pertencente ao Quadro de Oficiais Bombeiro Militares Estaduais Combatentes — QOBMEC.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a contar de 21 de junho de 2022.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.575-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 78, inciso XX, da Constituicdo Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear CELIGINA LOPES DA SILVA para exercer o Cargo em Comiss&o, referéncia CEC-1, no Servigo de Agua e Esgoto do Estado do
Acre — SANEACRE.
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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo
Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.576-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigdo que lhe confere o art. 78, inciso XX, da Constituicdo Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear GLAUBER TARCISIO DA SILVA CAVALCANTE para exercer o Cargo em Comiss&o, referéncia CEC-1, no Servico de Agua e Esgoto
do Estado do Acre — SANEACRE.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.581-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigdo que lhe confere o art. 78, inciso XXII, da Constituicdo Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar, a pedido, ALYSSON BESTENE LINS do Cargo de Chefe de Departamento, da Secretaria Extraordinaria de Assuntos Governa-
mentais — SEGOV, nomeado através do Decreto n° 1.042-P, de 19 de abril de 2022.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, com efeitos a contar de 28 de junho de 2022.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.582-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigdo que lhe confere o art. 78, inciso XXIl, da Constituicao Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar MARINEIDE SOUZA MALFORTES do Cargo em Comisséo, referéncia CEC-2, nomeada através do Decreto n° 6.060, de 1° de
junho de 2020.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 1.583-P, DE 24 DE JUNHO DE 2022

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da atribuigdo que lhe confere o art. 78, inciso XXIl, da Constituicao Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear DAYANA MAIA NASCIMENTO para o cargo de Chefe de Departamento, na Secretaria Extraordinaria de Assuntos Governamentais
— SEGOV.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre

ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 11.074, DE 24 DE JUNHO DE 2022
Aprova o novo Manual de Gestéo de Bens Mdveis do Estado do Acre; revoga o Decreto n° 7.483, de 24 de agosto de 2017.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 78, incisos IV e VI, da Constituicdo Estadual,
DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o novo Manual de Gestdo de Bens Méveis do Estado do Acre, na forma do Anexo Unico.

Art. 2° Fica revogado o Decreto n°® 7.483, de 24 de agosto de 2017.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio Branco-Acre, 24 de junho de 2022, 134° da Republica, 120° do Tratado de Petrépolis e 61° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre
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ANEXO UNICO

MANUAL

DE GESTAO

DE BENS MOVEIS
DO ESTADO DO ACRE

SECRETARIA DE ESTADO DE

PLANEJAMENTO _ .
E GESTAO &/  GOVERNO DE T0DOS.




Manual de Gestao
de Bens Maveis
do Estado do Acre
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APRESENTACAOQ

Este manual é uma versao atualizada do Manual de Administracdao de Bens
Moveis, que foi publicado mediante o Decreto de n°. 12.125, de 25 de agosto de 2017.
Nesse sentido, o mesmo foi atualizado pela equipe do Departamento de Gestdo de
Bens Mdéveis - DEBMO neste ano de 2022, com a finalidade de servir de base para a
gestdao e administracdo dos bens méveis do Estado, regulamentando seu controle.

O Setorial de Patrimdnio de uma entidade publica, seja ela da administra¢ao
direta ou indireta, é de suma importancia, visto que é nela que se processa toda
politica de recebimento, incorporagao, controle, conservacao e distribuicdo de bens,
mantendo este um inter-relacionamento com outros segmentos internos e externos
a organizacao.

Assim, o instrumento é dirigido aos responsaveis pelas setoriais patrimoniais e
a todos os servidores publicos, bem como aqueles que exercem cargo ou funcdo de
administrador nas varias esferas de governo, sejam elas diretas ou indiretas e que tém
como finalidade a manutencdo do rigido controle sobre o processo de incorporacao,
movimentacao, utilizacdo e desincorporacao de todos os bens madveis patrimoniais
pertencentes ao Estado e as entidades que o integram, bem como estabelecer uma
nova postura para esse segmento da administracdo em relacdo ao controle fisico dos
bens moveis.

Neste sentido, este manual define conceitos e competéncias, estabelecendo
normas e uniformizando procedimentos para toda a movimentacao fisica e contabil
dos bens patrimoniais do Estado.




1. PATRIMONIO PUBLICO

Patrimonio Publico é o conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, one-
rados ou ndo, adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados
pelas entidades do setor publico, que seja portador ou represente um fluxo de bene-
ficios, presente ou futuro, inerente a presta¢ao de servicos publicos ou a exploragao
econdmica por entidades governamentais publicas e suas obrigac¢des.

Sao ainda, todos os bens e direitos de valor econdmico, artistico, estético, his-
torico ou turistico de acordo com o Art. 1°, § 1°, Lei Federal n. 4.717/65 (Lei de Agao
Popular).

As normas e procedimentos descritos neste manual tém como embasamento a
Constituicdo do Estado do Acre, de outubro de 1989; Lei Federal n. 4.320/1964 (Estatui
Normas Gerais de Direito Financeiro para elaborac¢ado e controle dos orcamentos e ba-
lancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal) e suas alteracdes
e regulamentacdes; Portaria n. 448, de 13 de setembro de 2002, e portaria n. 700, de
10 de dezembro de 2014, ambas da Secretaria do Tesouro Nacional - STN, bem como
outras Instru¢des Normativas correlatas.

2. CONCEITOS E DEFINICOES

® Unidade Gestora (UG): Sao os 6rgdos das administracdes direta e indireta do
Poder Executivo Estadual.

® Unidade Administrativa (UA): significa o nome do setor dentro do 6rgao.

® Unidade de Localizagao (UL): significa o endereco onde o bem esta situado
dentro da unidade administrativa.

® Diretora de Gestao Patrimonial, Logistica, Documental e Arquivistica -
DIRPAP; E a Diretoria central da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestado
- SEPLAG, responsavel pelo planejamento, controle e orienta¢do da politica pa-
trimonial, documental, imobiliaria e arquivistica do Poder Executivo do Estado.

e Departamento de Gestdo de Bens Méveis - DEBMO: E o departamento
central da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, que coor-
dena todas as politicas publicas de patrimdnio mobiliario do Estado.

® Divisdo de Patrimdnio Mobiliario Geral - DIPAM: E a divisdo central da Se-
cretaria de Estado de Planejamento - SEPLAG, que coordena toda a politica de
gestdo patrimonial de bens moveis do Estado, junto aos 6rgdos que compdem
a estrutura Administrativa Direta e Indireta do Estado do Acre.

® Responsavel - é todo aquele que, a qualquer titulo, seja depositario, respon-
savel, encarregado ou outra forma que resulte em responsabilidade pela guar-
da, depdsito, conservacao ou uso do bem de propriedade do Estado;

® Responsabilidade patrimonial - sdo os deveres dos servidores no que diz
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respeito ao patrimdnio, zelando pela economia do material, pela conservacao,
pela sua guarda e utilizacao;

® Material - designacdo genérica de moveis, equipamentos, componentes, so-
bressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em geral, matérias primas e outros
bens moveis utilizados ou passiveis de utilizagao nas atividades do Estado;

® Bens méveis - Segundo o Cédigo Civil, Art. 82, “Sao mdveis os bens susceti-
veis de movimento proprio, ou de remocao por forca alheia, sem alteracdo da
substancia ou da destina¢cdo econémico-social.” Os bens mdveis sdo separados
em dois grandes grupos: Bem de Consumo e Bem Permanente.

® Material de consumo - aquele que, em razao de seu uso corrente e da defi-
nicao descrita na Lei Federal n. 4.320, de 17 de mar¢o de 1964, perde sua iden-
tidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos, conforme inciso | do
art.2° da portaria n. 448, de 13 de setembro de 2002.

® Material permanente - aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndao per-
de identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos, conforme
inciso Il do art.2° da portaria n. 448, de 13 de setembro de 2002.

® Remanejamento - é a movimentacdo de um bem dentro do mesmo 6rgao
ou entidade com a mudanca de responsabilidade patrimonial;

® Alienacgao - ¢ a operacdo de transferéncia do direito de propriedade do bem,
mediante venda, permuta ou doacao;

® Cessdo - modalidade de movimentac¢ao de bens moveis, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade por 6rgdaos da mesma pessoa ou
de pessoa diversa.

® Material ocioso - € um bem em perfeitas condi¢cdes de uso que ndo esta
sendo utilizado;

® Material antiecondmico - quando sua manutencao for onerosa, ou seu ren-
dimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obso-
letismo;

® Material recuperavel - é um bem passivel de recuperacdo, desde que sua
recuperac¢ao ndo ultrapasse 50% de seu valor de mercado;

® Material irrecuperavel - é um material que ndao mais podera ser utilizado
para o fim a que se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razao
da inviabilidade econémica de sua recuperacao;

® Inutilizagdo - consiste na destrui¢do total ou parcial de material que ofereca
ameaca vital as pessoas, risco de prejuizo ecologico ou inconveniente de qual-
quer natureza para a Administracdo Publica Estadual;

® Carga Patrimonial - € o instrumento administrativo de atribuicdo de res-
ponsabilidade pela guarda, conservacdo e uso de bens permanentes ao seu
consignatario.
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3. ESTRUTURA, ATRIBUICOES, COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADE
DA GESTAO DO PATRIMONIO

3.1. Diretoria de Gestao Patrimonial, Logistica, Documental e Arquivistica - DIRPAP
Tem como atribui¢ado:

I - Planejar, normatizar, controlar e orientar a politica de gestdo de patriménio do Po-
der Executivo Estadual;

Il - Realizar a gestao dos bens patrimoniais e proceder as a¢des necessarias para a
realizacdo dos processos de aliena¢8es dos bens publicos; e

Il - Participar e acompanhar as atividades estratégicas da SEPLAG

3.2. Departamento de Gestdo de Bens Méveis - DEBMO

O Departamento de Gestdo de Bens Moveis - DEBMO/SEPLAG é uma unidade
organica, diretamente subordinada a Diretora de Gestdo Patrimonial, Logistica, Docu-
mental e Arquivistica - DIRPAP, conforme dispde a alinea “f” item 01 do DECRETO N°
10.802, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2021 que estabelece a estrutura organizacional basica
da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG.

O Departamento de Gestdao de Bens Moveis é composto pelas Divisées de Patri-
monio Mobiliario Geral, Bens Publicos Inserviveis, Divisao de Inventario e Regularidade.

3.3. Setoriais de Patrimonio Mobiliario

As Unidades Gestoras (UG), através de seus Setoriais de Patrimonio, tém como
responsabilidade e atribuicdes:

® Manter o banco de dados do Sistema de Gestdo de Recursos Publicos (GRP),
no médulo de Bens Moveis, atualizado diariamente, registrando, tombando e
redistribuindo os bens que sdo adquiridos em cada més, nao deixando saldo
remanescente para o més posterior, salvo as exce¢fes previstas em Instrucao
Normativa;

® Os responsaveis pelo patriménio da Unidade Gestora também deverao se
manter atentos quanto ao fechamento do més contabil no Sistema GRP, bem
como da emissao dos relatérios de Prestacdo de Contas (mensal e anual) e do
Inventario Geral Anual;

® Manter em arquivo seguro, copias das Prestacfes de Contas (mensal e anual)
e do Inventario Geral Anual para fins de averiguacdo quando necessario e even-
tuais Auditorias.

3.4. Gestor Setorial de Patrimonio Mobiliario

E todo aquele que, sendo nomeado através de instrumento legal, administre
o Setorial de Patriménio Mobiliario e, por conseguinte, seja depositario, responsavel,
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encarregado e/ou outra forma que resulte em responsabilidade pela guarda, depdsito
ou uso do bem de propriedade do Poder Executivo Estadual.

3.5. Servidor Publico

Nos termos do art. 2° da Lei Complementar n°® 39, de 29 de dezembro de 1993,
servidor “é a pessoa legalmente investida em cargo publico ou em comissao.”

F obrigacdo de todo servidor zelar pela conservacio dos bens patrimoniais que
estdo sob sua guarda ou uso. O mesmo sera responsabilizado pelo desaparecimento
de um bem que lhe tenha sido confiado, assim como por qualquer dano que causar ou
para o qual contribuir, por acdo ou omissao.

Nenhum servidor podera transferir um bem patrimonial sem a devida autoriza-
cdo do Setorial de Patrimdnio Mobiliario do respectivo érgao, sendo vedada a utiliza-
cdo de qualquer bem para fins particulares.

Os servidores, responsaveis pela utilizacdo dos bens patrimoniais mobiliarios,
deverdo atentar-se para o uso de equipamentos, levando-se em conta as recomenda-
¢des do fabricante, de forma a evitar o mau uso e o sucateamento dos mesmos.

Qualquer prejuizo ao patrimdnio do Estado, decorrente de dolo ou culpa do
servidor, podera importar, além da reposicao do bem, na aplicacdo de penalidades
disciplinares, se for o caso, de acordo com o previsto na Lei Complementar n° 39, de
29/12/1993 (Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado do Acre).

4. CONTROLE PATRIMONIAL

Com o advento da Lei de Responsabilidade Fiscal e das normas de contabilidade
para a gestao publica, os governos mudaram o enfoque da gestdo, o qual deixou de
ser apenas orcamentario e passou a ser também patrimonial, exigindo um maior con-
trole quantitativo e qualitativo dos bens publicos.

E de responsabilidade do titular de cada Unidade Gestora, na qual o bem se
encontra localizado, sua guarda, utilizacdo e manutencao.

O detentor de carga patrimonial assume a responsabilidade sobre os bens patri-
moniais a partir do recebimento do “Termo de Responsabilidade” e de sua assinatura.

O Termo de Responsabilidade sera emitido em 02 (duas) vias, sendo que a 1?7
sera entregue ao responsavel pela carga patrimonial do referido bem e a 22 sera ar-
quivada na Geréncia Setorial de Patriménio da Unidade Gestora, onde o bem esta
alocado.

No caso de um bem que esta com sua carga atribuida a determinada Unidade
Gestora, ser transferido para outra Geréncia e/ou Setor da mesma Unidade, a Geréncia
transferidora deve solicitar a Geréncia Setorial de Patrimoénio a oficializacdo da trans-
feréncia, e esta, deve arquivar definitivamente as duas vias do Termo atual e refazé-lo
evidenciando o novo responsavel pelo bem, assim como sua respectiva assinatura.




13 Segunda-feira, 27 de Junho de 2022 N°13.313 DIARIO OFICIAL

Se o procedimento acima descrito nao for efetuado, e for constatado, por oca-
siao da realizacdo de inventario e/ou auditorias, que os bens anteriormente alocados
em determinada Geréncia e/ou Setor nao estao mais no local, o servidor responsa-
vel pela alteracdo podera responder processo administrativo perante a autoridade
competente.

4.1. Instrumentos e/ou Documentos de Controle de Patrimonio

Sdo os meios utilizados pelos setoriais de patrimdnio para que estes obtenham
um controle efetivo dos bens méveis. Dentre estes instrumentos e/ou documentos de
controle destacam-se:

4.1.1. - Etiqueta de identificagdo: € o instrumento de identificacao fisica do bem,
contendo um numero de registro patrimonial;

4.1.2. - Termo de Responsabilidade: demonstra a descricdo do bem, do numero
de registro patrimonial e identifica a responsabilidade pela carga patrimonial de-
signa a responsabilidade ao detentor da Unidade de Localizacdo, na qual o bem
se encontra localizado, sua guarda, utilizacao e manutencao. O detentor de carga
patrimonial assume, de fato e de direito, responsabilidade sobre os bens patri-
moniais a partir do recebimento e assinatura do “Termo de Responsabilidade”

4.1.3. - Termo de Transferéncia: registra e controla os deslocamentos definiti-
vos ou temporarios dos bens entre Geréncias de uma mesma Unidade Gestora e
Transferéncia entre Unidades Gestoras da Administra¢ao Estadual, assim como as
movimentacdes externas;

4.1.4. - Termo de Cessao de uso: Formaliza a transferéncia de um bem publico por
6rgdos da mesma pessoa ou de pessoa diversa, identificando o bem fisicamente,
seu valor e seu numero de registro patrimonial.

4.1.5. - Termo de Doagao: formaliza doa¢bes de bens que sao realizadas pelo Es-
tado, tendo como recebedoras institui¢des filantrépicas ou organiza¢des sem fins
lucrativos;

4.1.6. - Termo de Vistoria de Veiculo: apura o estado fisico de veiculos e deve ser
emitido sempre que houver aquisi¢ao, inventario ou transferéncia de veiculo.

4.1.7. - Controle de seguro: Consiste no acompanhamento dos prazos de venci-
mento dos contratos de apdlices de seguro dos veiculos que sdo controlados pela
geréncia administrativa e de transporte de cada Unidade Gestora.

4.1.8. -Termo de Conclusao de Inventario: apresenta a relacdo de bens que
estdo sob a guarda de cada 6rgao, com identificacdo fisica e respectivos valores
monetarios;

4.1.9 - Termo de Baixa: apresentacdo de bens baixados, em caso de inutiliza¢ao,
extravio, furto, roubo, ou qualquer outro tipo de baixa que fomente a instrucao
processual. Este termo deve ser anexado ao processo;

4.1.10. Sistema de Gestao de Recursos Publicos (GRP): software utilizado para
registrar e controlar os bens patrimoniais, tendo como principais funcionalidades:
incorporacdes, transferéncias, baixa de bens por alienacdes e doacbes, dentre ou-
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tras. Devido ao grande volume de bens integrantes do patrimdnio do Estado, este
sistema permite maior seguranca a prestacao de informac¢des sobre o acervo
existente, atendendo ao Art. 94 da Lei n° 4.320/64, permitindo o cadastro das
informac¢des dos bens, com a indicacdo dos elementos necessarios a sua perfeita
caracterizacgao.

O acesso ao Sistema de Gestdo de Recursos Publicos (GRP) se da por meio de
endereco eletrénico, sendo que para este acesso é necessario que o administrador
do sistema proceda ao cadastramento dos usuarios e as permissdes destinadas aos
modulos correspondentes a seu perfil.

Endereco de acesso ao Sistema de Gestdo de Recursos Publicos - GRP:
http://www.grp.ac.gov.br.

4.2. Formas de zelo com o Patrimonio Pablico

Qualquer servidor que em suas atividades diarias, utilize de forma continua um
bem publico patrimoniado é considerado responsavel, cabendo a este, portanto, a
guarda e conservac¢ao do referido bem, podendo responder perante por quaisquer
irregularidades ocorridas em decorréncia da guarda ou uso inadequado deste bem.

Os servidores, responsaveis pela utilizacdo dos bens patrimoniais deverdo aten-
tar-se para o uso dos equipamentos, levando-se em conta as recomendacdes do fabri-
cante, de forma a evitar o sucateamento precoce dos mesmos. Assim, € de responsa-
bilidade de todos os servidores:

® Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e
desligar equipamentos conforme as recomendacdes e especificacdes;

® Utilizar e operar adequadamente equipamentos e materiais;

® Adotar e propor a chefia imediata, providéncias que preservem a seguranca e
conservacao dos bens moéveis existentes em sua unidade de trabalho;

® Manter os bens de pequeno porte em local seguro;

® Comunicar, o mais breve possivel ao gestor imediato, a ocorréncia de qual-
quer irregularidade envolvendo o patrimdnio do Estado, providenciando, poste-
riormente, comunicagao escrita.

5. ENTRADA E INCORPORACAO DE BENS

5.1. Entrada de Bens

E o registro de bens no acervo patrimonial, por meio do cadastro destes no Sis-
tema de Gestdo de Recursos Publicos - GRP, sendo a origem dos bens comprovada por
meio de documentos como: nota fiscal, nota de empenho, termo de doag¢do ou cessao,
termo ou documento que comprove a permuta de bens, dentre outros. A entrada de
bens